Twoje dane — Twoja sprawa
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Prowadzac rekrutacje, szkoly 1 placowki o$wiatowe pozyskuja wiele danych
osobowych. Dlatego musza pamig¢ta¢c o dopelnieniu  obowigzku
informacyjnego, a wi¢c poinformowaniu m.in. o tym, kto, w jakim celu i na
jakiej podstawie prawnej bedzie wykorzystywal zebrane dane. Musza tez
wskazad, jakie prawa przystuguja osobom, ktérych dane sq przetwarzane.

Obowigzek informacyjny nalezy speilni¢ w sposdéb jasny, przejrzysty
1tatwo dostepny dla osoby, ktérej dane dotycza. Nalezy unikac¢ jezyka
prawniczego i dostosowac tres¢ do odbiorcy.

Szkoty i placowki moga publikowac listy przyjetych i nieprzyjetych tylko
w swojej siedzibie. Publikowanie wynikéw rekrutacji na stronie internetowe;j
szkoly jest niedopuszczalne.

Monitoring wizyjny, jako inwazyjna forma przetwarzania danych osobowych,
powinien by¢ stosowany jedynie woéwcezas, gdy nie ma innych, mniej
ingerujacych ~w  prywatnos¢, $§rodkéw  umozliwiajacych — zapewnienie
bezpieczenstwa lub ochron¢ mienia.

Decyzje o instalacji kamer nalezy podja¢ po przeprowadzeniu konsultacji ze
szkolng spolecznoscia 1 w uzgodnieniu z organem prowadzacym szkole (np.
jednostka samorzadu terytorialnego lub ministrem).

Stosowanie atrap kamer, dajacych mylne poczucie zwickszonego
bezpieczenstwa, powinno by¢ zakazane.

Organ prowadzacy szkole nie powinien mie¢ dostgpu do danych
zawartych w aktach osobowych nauczycieli. Do tego uprawniony jest tylko
dyrektor szkoty.

Organ prowadzacy szkol¢ nie powinien mie¢ dostepu do danych uczniow (i
ich rodzin) zawartych w dokumentacji prowadzonej przez szkole, ktore
odnosza si¢ do indywidualnych probleméw  psychologicznych, czy

pedagogicznych ucznidw.
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W przypadku szkolnego gabinetu lekarskiego obowigzek zabezpieczenia
danych zawartych w dokumentacji medycznej spoczywa na podmiocie

leczniczym $wiadczacym opieke zdrowotng w szkole.

Wykonywanie przez nauczycieli obowiazkéw sluzbowych poza szkola, stwarza
ryzyko naruszenia ochrony danych osobowych. Zatem, jesli jest to tylko
mozliwe, nalezy zrezygnowac z praktyki wynoszenia do domu przez
nauczycieli arkuszy ocen czy dziennikéw lekcyjnych. Zabierajac klasowki
do sprawdzenia w domu, nauczyciel powinien zadbac¢ o to, by dostepu do nich
nie mialy osoby postronne, np. domownicy.

Szkota moze przetwarza¢ (udostgpniac) dane osobowe nauczycieli (nawet
bez ich zgody), jesli dane te nie dotycza prywatnej sfery ich zycia 1 jezeli jest to
niezb¢dne do prawidlowego funkcjonowania szkoly, np. informacje o
zastepstwach.

Szkota moze wykorzystywac adresy e-mail do kontaktu z rodzicami, jezeli
rodzice wyraza na to zgode. Nauczyciele powinni przy tym korzysta¢ ze
stuzbowych adreséw e-mail oraz odpowiednio zabezpiecza¢ dane osobowe
udostepniane w przesylanych wiadomosciach.

Uczniowie moga pozostawia¢ w szkole podreczniki podpisane imieniem i
nazwiskiem. Najlepiej w indywidualnych zamykanych szafkach, a w przypadku
przedszkolakow lub malych dzieci - w sali lekeyjnej w szafce, zamykanej przez
nauczyciela.

Umieszczanie na tablicach na terenie szkoly danych osobowych uczniéw
w celu ich wyrdznienia za szczegdlne osiagnigcia, jak réwniez wywieszanie pod
réznego rodzaju pracami artystycznymi podpisow zawierajacych petne imiona i
nazwiska uczniow, ktorzy te prace wykonali, nie wymaga wczedniejszej zgody
rodzicoéw lub opiekunéw prawnych, lub samych ucznidw, jesli sa pelnoletni.

Publiczne wyczytywanie w czasie uroczysto$ci szkolnej imion i nazwisk
uczniow wyroznionych za wybitne osiggni¢cia edukacyjne uznaé nalezy za
czynnosci dozwolone i niewymagajace uprzedniej zgody rodzica lub opiekuna
prawnego ucznia, albo jego samego, gdy jest pelnoletni.

Publikacja zdje¢ uczniéw na stronie internetowej mozliwa jest po
uzyskaniu stosownej zgody rodzica badz opiekuna prawnego albo ucznia, o ile
jest pelnoletni. Nalezy pamictaé, ze zgoda ta w kazdej chwili moze by¢
odwolana.

W przypadku udziatu w olimpiadzie wiedzy, konkursie lub turnieju zgode
na przetwarzanie danych ucznia musi wyrazi¢ rodzic lub opiekun prawny
ucznia, a w przypadku ucznidow pelnoletnich, sam uczen. Dyrektor nie jest
upowazniony do wyrazenia takiej zgody.



